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Universidade Federal de Vicosa

Normas de Redacao de Teses e Dissertacoes

Normas gerais

Teses de Doutorado e dissertagoes de Mestrado, do-
ravante denominadas trabalho de conclusao ou sim-
plesmente trabalho, constituem o produto final de
pesquisas desenvolvidas em cursos de Mestrado e
Doutorado. Exigem investigagoes préprias & area de
especializagao e métodos especificos. Os trabalhos de
conclusao do Doutorado devem envolver contribuigoes
originais.

O trabalho de conclusao é de responsabilidade do
Candidato, da Comissao Orientadora e da Banca Ex-
aminadora, a quem competird determinar alteragoes
na forma, na linguagem e no contetdo.

O trabalho de conclusao poderd ser redigido em Por-
tugués, Inglés ou Espanhol, a critério da Comissao
Orientadora.

Apo6s a aprovagao do trabalho de conclusao pela
Banca Examinadora, o Candidato apresentard ao
Conselho Técnico de PdsGraduagao (CTP) qua-
tro copias impressas, que serao assim distribuidas:
uma cépia para o Professor Orientador, uma cdpia
para arquivo na Biblioteca Central, uma cépia para
empréstimo na BBT e uma coépia para arquivo na
Coordenacao do Programa de Pos-Graduagao de vin-
culagao do Candidato. No caso da existéncia de
convénios financiadores do trabalho de conclusao
(bolsas de estudo, custeio de trabalhos de campo e de
laboratério e outros), cépia adicional impressa deverd
ser apresentada, desde que solicitada pela instituigao
conveniada.

O Candidato também apresentara ao CTP a versao
final de seu trabalho de conclusao em meio eletronico,
idéntica a versdao impressa. O CTP encarregar-se-4 de
encaminhar cépias da versao eletronica para o Pro-
fessor Orientador e para os 6rgaos conveniados com a
UFV

Estrutura

O trabalho de conclusdo devera ser composto de:
(i) capa, (ii) pdginas prétextuais, (iii) corpo do tra-
balho propriamente dito e, opcionalmente, (iv) anexo
(péginas pds-textuais).

A capa deverd conter a autoria, titulo do trabalho
de conclusao, local e ano da sua aprovacao da tese,
dando visibilidade ao nivel (Mestrado ou Doutorado)
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e a UFV. As capas dos trabalhos encadernados em
mais de um volume deverdao conter as mesmas in-
formagoes, acrescidas da identificagao do respectivo
volume.

As péaginas pré-textuais serdo compostas de:

2.3.1. Primeira folha interna (pagina de rosto), con-

tendo: (i) autoria, (ii) titulo do trabalho de
conclusao, (iii) nota explicativa de que se trata
de um trabalho de conclusao, mencionando o
Programa de Pds-graduagao, a Universidade e
o grau pretendido (Mestrado ou Doutorado), e
(iv) local e ano de aprovagao do trabalho. Con-
stard, no verso desta folha, a ficha catalografica.

Segunda folha interna, contendo as trés
primeiras partes do item anterior, a data de
aprovagao do trabalho de conclusao, e os nomes
e as assinaturas dos participantes da Banca Ex-
aminadora.

Opcionalmente, poderao ser incluidas paginas
adicionais contendo: (i) dedicatéria, (ii)
agradecimento(s), (iii) biografia do autor e (iv)
lista de simbolos, figuras, quadros e tabelas.
Folha(s) em que conste(m) o resumo em Por-
tugués e o abstract em Inglés. Ambos os tex-
tos serao precedidos por um cabegalho contendo:
sobrenome do Candidato, seguido de seus de-
mais nomes, por extenso; abreviatura do titulo
académico obtido; nome da institui¢ao que con-
feriu o titulo (Universidade Federal de Vigosa);
més e ano da aprovagao do trabalho; titulo do
trabalho (exatamente como aparece na pagina
de rosto); e os nomes completos do Professor
Orientador e dos Co-orientadores.

2.3.5. Folha(s) de conteido (“Indice”).

O corpo do trabalho de conclusao contera todo o tra-
balho impresso, avaliado e aprovado pela Banca Ex-
aminadora. O corpo do trabalho podera ser organi-
zado de trés formas alternativas: (i) texto corrido,
(ii) capitulos, ou (iil) artigos cientificos pertinentes
ao trabalho de conclusao, publicados, aceitos, ou sub-
metidos para publicagdo. Admitir-se-4 a composigao
do trabalho de conclusao na forma mista de capitulos
e artigos cientificos.

O corpo do trabalho de conclusao em “texto corrido”
serd composto das segoes: (i) Introdugao, (ii) Revisao
Bibliografica (opcional), (iii) Material e Métodos, (iv)
Resultados, (v) Discussdo, (vi) Conclusoes (opcional)
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e (vii) Bibliografia. Os itens iv e v poderao ser fundi-
dos numa tunica secao. Os titulos das referidas se¢oes
serao definidos pelo Professor Orientador.

O corpo da tese em “capitulos” serd composto das
segoes: (1) Introdugdo Geral, (ii) Capitulos e (iii)
Conclusoes Gerais. A organizagao interna de cada
capitulo poderd obedecer o disposto no item 2.5. A
Bibliografia podera aparecer ao final de cada secao
ou capitulo, ou como Bibliografia tinica ao final da
tese.

O corpo do trabalho de conclusao em “artigos
cientificos” serd composto das segoes: (i) Introdugao
Geral, (ii) Artigo(s) Cientifico(s) e (iii) Conclusées
Gerais. A Introducdo Geral e as Conclusoes Gerais
poderao conter suas respectivas bibliografias. Os ar-
tigos terao formatagao livre, desde que seja adotada
uma consisténcia interna.

2.7.1. Em caso de redacao do trabalho de conclusao

na forma de artigo tnico, serao dispensadas a
Introdugao Geral e as Conclusoes Gerais.
Admitir-se-do0 artigos com formatagoes difer-
entes no mesmo trabalho de conclusao.

Admitir-se-ao artigos redigidos em idiomas difer-
entes no mesmo trablho de conclusao.

No caso da inclusdo de artigo(s) previamente
publicado(s) no corpo do trabalho de concluséo,
o(s) mesmo(s) poderd(ao) ser reproduzido(s)
do(s) originais, desde que respeitado o disposto
no item 3.

Sob quaisquer das formas de composicao definidas
em 2.4., poderao ser adicionadas secgoes enfeixando o
trabalho tais como Avancos Esperados, Perspectivas
Futuras e outras.

O anexo (pdginas pds-textuais) conterd material per-
tinente e suplementar ao trabalho de conclusao.

Editoracao

Composicao tipogréafica. Os trabalhos de conclusao
deverao ser impressos em forma permanente e legivel,
com caracteres de alta definicio e de cor preta.
Admitir-se-4 a apresentagdo de cépias xerograficas,
para o cumprimento do item 1.4.

Notacao cientifica e medidas A nomenclatura
cientifica devera ser diferenciada contextualmente, de
acordo com as normas internacionais. As unidades
métricas deverdo seguir o padrao do Sistema Interna-
cional de Unidades.

Papel. Sugere-se utilizar papel A4 (210 x 297 mm)
branco, e suficientemente opaco para leitura normal.
Ambas as faces do papel poderao ser utilizadas, desde
que a legibilidade nao fique comprometida.

Margens. Sugere-se que a margem referente ao bordo
de encadernacao nao seja inferior a 40 mm e as outras
margens, nao inferiores a 20 mm.

3.5. Paginacao. Todas as paginas textuais e pds-textuais
deverao ser numeradas em seqiiéncia continua, i.e.,
desde a pégina da Introdugdo (texto corrido), ou da
Introducao Geral (capitulos ou artigos) do primeiro
volume até a ultima pagina do iltimo volume, em al-
garismos arabicos. A seqiiéncia deverd incluir tudo
que estiver no(s) volume(s), como mapas, diagra-
mas, paginas em branco e outros. Opcionalmente,
as paginas prétextuais poderao ser numeradas, em
seqiiéncia, com algarismos romanos minusculos.

3.6. Ilustracoes. Fotografias e outras ilustragoes deverao
ser montadas de forma definitiva e incluidas no corpo
do trabalho de conclusdo. E admitido o uso de cores
nas figuras e ilustracées. Em nenhuma circunstancia
dever-se-4 empregar fita adesiva ou material similar
para afixacao de ilustragoes no corpo do trabalho.
Folhas de tamanho superior ao formato adotado do
trabalho de conclusdo serdao aceitdveis. Serdo do-
bradas, de forma a resultar em dimensoes iguais ou
inferiores ao tamanho do papel adotado.

3.6.1. Contribui¢oes complementares ou outros mate-
riais isolados poderao ser anexados ao trabalho
de conclusao. Cada coépia do trabalho referida
no item 1.4 devera conter um conjunto completo
dos materiais complementares anexados.
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